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Digitoijan maaraaikaiseen tehtavaan valinta ajalle 3.8.2026 - 31.12.2027

Selostus Valtuusto perusti kokouksessaan 10.11.2025 § 190 digitoijan maaraaikaisen

tehtavan 31.12.2027 saakka. Digitoijan tehtava sisaltda kasvun ja ympariston
toimialueen erityisarkistoaineiston (esim. kaava-aineistot, piirustukset jne.)
hallinta seka sen digitoinnin suunnittelu ja toteutus osana tiedon elinkaaren
hallintaa; keskusarkistoon sijoitettujen asiakirjojen digitointia kunnan
asianhallintajarjestelmaan ja edelleen sahkdiseen arkistoon;
digitointisuunnitelman laatiminen ja paivittdminen seka ohjeistuksia, joiden
perusteella tuotetaan sisaisesti ja ulkoisesti laadukasta sahkdista
arkistoaineistoa.

Digitoijan tehtava oli haettavana 11.5.-28.5.2026 valisena aikana. Digitoijalta
edellytettiin jo aiemmin kertynyttd osaamista ja kokemusta kunnan
asiakirjahallinnosta ja digitoinnin perusperiaatteiden tuntemista seka soveltuvaa
tutkintoa seka asiakirjahallinnan ja arkistotoimen tuntemusta.

Hakemuksia tehtavaan tuli 74 kappaletta. Hakijoista haastateltiin kolme. Lisaksi
toiselle haastattelukierrokselle valittiin yksi hakija. Hakemusten ja haastattelujen
pohjalta tehdyn kokonaisarvion perusteella maaraaikaiseen digitoijan tehtavaan
valitaan ylioppilas Niina Nurminen. Nurmisella on vahva asianhallinnan kokemus
seka osaamista niin tietojarjestelmista kuin asiakirjojen digitoinnista seka
digitoinnin vaatimuksista.

Palvelussuhteen ehdot ja palkkaus maaraytyvat kunnallisen yleisen virka- ja
tydehtosopimuksen mukaisesti. Tehtavan tasopalkka on 2 685,50 euroa
kuukaudessa.

Maaraaikaisen tehtavan taytdéssa noudatetaan kuuden kuukauden koeaikaa.
Digitoijan tehtava siirtyy samalla kasvu ja ymparisto-toimialueelta kunnan johto ja

yhteiset palvelut-toimialueelle hallintopalvelujen palvelualueen paatéksenteon
tuki ja lainopilliset palvelut-yksikk&on.

Paatoksen peruste

Paatos

Hallintosaannon toimivaltataulukko 2: henkildstdasiat mukaan esihenkilon
esihenkild paattaa tehtavaan valinnasta. Hallintojohtajan esihenkiléna toimii
kansliapaallikko.

Paatan, etta

- digitoijan maaraaikaiseen tehtavaan valitaan ylioppilas Niina Nurminen
3.8.2026 - 31.12.2027 valiseksi ajaksi;

- tehtava sijoittuu kunnan johto ja yhteiset palvelut toimialueen hallintopalvelut-
palvelualueen paatdksenteon tuki ja lainopilliset palvelut-yksikkdon;

- tehtdvan palkkaus maaraytyy kunnallisen yleisen virka- ja tydehtosopimuksen
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tasopalkkajarjestelman mukaisesti siten, etta tehtavan tasopalkka on 2 685,50
euroa kuukaudessa;
- tehtdvan taytdssa noudatetaan 6 kuukauden koeaikaa.

Paatoksen allekirjoitus

Oksanen Annaliisa
kansliapaallikkd

Tama paatos on allekirjoitettu sahkdisesti Tuusulan kunnan asianhallintajarjestelmassa.

Lisatiedot/valmistelija:

hallintojohtaja Réntynen Antti-Pekka, etunimi.sukunimi@tuusula.fi

Nahtavillaolo
Virkavalintaan liittyva paatds julkaistaan kunnan yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksi Valittu, hakijat, henkildstépalvelut

Oikaisuvaatimusohje

Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla. Oikaisuvaatimuksen saa tehda
se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Tiedoksisaanti

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan
kuluttua siita, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.
Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, 7
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta, 3 paivan kuluttua sahkdpostin
lahettdmisestd, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen
tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana.

Tiedoksisaantipaivaa tai sitd paivaa, jona paatds on asetettu nahtavaksi yleiseen
tietoverkkoon, ei lueta maaraaikaan.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisilto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkoéinen asiakirja tayttaa
vaatimuksen kirjallisesta muodosta.
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Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

e paatods, johon haetaan muutosta

¢ miltd kohdin paatdkseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen
vaaditaan tehtavaksi

e perusteet, joilla muutosta vaaditaan

e muutoksenhakijan nimi ja kotikunta

e postiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset
muutoksenhakijalle voidaan toimittaa.

Jos oikaisuvaatimuksen tekijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen edustajansa
tai asiamiehensa, kirjelmassa on ilmoitettava myos taman nimi ja kotikunta.
Asiamiehen, ellei tama ole asianajaja tai julkinen oikeusavustaja, on liitettava
oikaisuvaatimuskirjelmaan valtakirja.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava postiosoite ja puhelinnumero, joihin
asiaa koskevat ilmoitukset oikaisuvaatimuksen tekijalle voidaan toimittaa.
Oikaisuvaatimuksen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava
oikaisuvaatimuskirjelma. Sahkdista asiakirjaa ei tarvitse tdydentaa
allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan
alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen

Oikaisuvaatimus on toimitettava Tuusulan kunnalle virka-aikana ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista kayttaen alla olevia yhteystietoja:

Tuusulan kunta

Kunnanhallitus

PL 60, 04301 Tuusula
sahkoposti: kirjfaamo@tuusula.fi

Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa my6s henkilokohtaisesti tai asiamiehen
valityksella Tuusulan kunnan asiakaspalvelupiste Tuusinfoon, Autoasemankatu
2, 04300 Tuusula.



