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Tarjouspyyntö

Organisaatio

Nimi ja osoitteet

Organisaation virallinen nimi
Tuusulan kunta

Organisaation tunniste
0131661-3

Postiosoite
PL 60

Postitoimipaikka
Tuusula

Postinumero
04301

Maa
Suomi

Aluekoodi
FI1B1 Helsinki-Uusimaa

Verkko-osoite
http://www.tuusula.fi

Organisaation yhteyspisteen nimi
Hankinnat

Organisaation yhteyspisteen puhelinnumero
+358 987181

Organisaation yhteyspisteen sähköpostiosoite
hankinnat@tuusula.fi

Viestintä

Hankinta-asiakirjojen osoite (URL)
https://tarjouspalvelu.fi/tuusula?id=606906&tpk=4d53363c-2765-485e-8a75-9a2344ee2d59

Hankinta-asiakirjojen saantia on rajoitettu
Ei

Verkko-osoite tarjousten, osallistumishakemusten tai vastausten toimittamiseksi
https://tarjouspalvelu.fi/tuusula?id=606906&tpk=4d53363c-2765-485e-8a75-9a2344ee2d59

Hankinnan kohde
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Nimi
Kirjeiden ja pakettien kuljetuspalvelu

Ilmoituksen viite / diaarinumero
1168/02.08.00.02/2026

Hankinnan kuvaus
Hankinnan kohteena on Tuusulan kunnan sisäisten kirjeiden ja pakettien kuljetuspalvelu 1.9.2026 alkaen. Kuljetukset toteutetaan 
kuriiripalveluna kunnan eri toimipisteiden välillä liitteenä olevien ajoreittien mukaisesti. Reitit ajetaan viikoittain keskiviikkoisin ja 
perjantaisin. Loma-ajat ja juhlapyhät saattavat jättää joitakin yksittäisiä ajopäiviä ajamatta.

Kuljetukset toteutetaan kuriiripalveluna kunnan eri toimipisteiden välillä. Kirjeet ja paketit noudetaan aamulla TuusInfosta, joka 
sijaitsee liikekeskus Särmän 2. kerroksessa osoitteessa Autoasemankatu 4. Toimipisteistä saapuvat kirjeet ja paketit toimitetaan 
iltapäivisin samaan tilaan jatkolajittelua ja edelleen jakelua varten.

TuusInfon henkilöstö huolehtii lähtevien kirjeiden ja pakettien lajittelusta ennen kuljetusta.
TuusInfo lajittelee lähtevät sisäiset kirjeet ja paketit omissa tiloissaan. Palveluntuottaja noutaa nämä lähetykset aamulla ja 
toimittaa ne ennalta määriteltyihin reitin mukaisiin kohteisiin. Palveluntuottaja noutaa samalla jokaisesta reitin mukaisesta 
kohteesta lähtevän postin ja paketit ja kuljettaa ne saman päivän aikana TuusInfon tiloihin jatkokäsittelyä varten.

Lisähankintamahdollisuutena pyydetään tuntihintoja satunnaisille erikseen tilattaville vastaaville kuljetuspalveluille, jotka 
tapahtuvat reittiajojen ulkopuolella.

Tilaaja ei sitoudu mihinkään vähimmäistilausmääriin eikä sopimus muodosta tilaajalle määräostovelvoitetta. Palvelua tuottamaan 
valitaan yksi palveluntuottaja, jonka kanssa tilaaja tekee toistaiseksi voimassa olevan sopimuksen.

Pääasiallinen hankintalaji
Palvelut

Hankintasopimuksen, puitejärjestelyn, dynaamisen hankintajärjestelmän tai 
kelpuuttamisjärjestelmän (arvioitu) kesto

Kesto tuntematon tai rajoittamaton
Ei tiedossa

Osia koskevat tiedot

Tämä sopimus on jaettu osiin
Ei

Menettely

Menettelyn tyyppi
Avoin menettely

Dynaaminen hankintajärjestelmä
Ei sovelleta

Puitejärjestely
Ei sovelleta
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Menettelyn kuvaus
Kyseessä on EU-kynnysarvon ylittävä hankinta. Hankinnasta on tallennettu ilmoitus HILMA-ilmoituskanavaan (http://www.
hankintailmoitukset.fi) sekä TED-tietokantaan.

Hankinnassa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016).

Tarjousasiakirjat ovat hankintailmoituksen julkaisemisesta lähtien kokonaan ja ilmaiseksi sähköisesti saatavilla.

Tarjouspyyntöasiakirjat: https://tarjouspalvelu.fi/tuusula

Tarjouspalvelun tiedot

Määräajat

Tarjousten, osallistumishakemusten tai kiinnostuksenilmaisujen vastaanottamisen määräaika *
9.6.2026 9:00:00

Tarjousten avaamisen päivämäärä ja kellonaika
9.6.2026 9:05:00

Aika, joka tarjousten on oltava voimassa niiden jättämiselle asetetusta määräajasta alkaen
4 kuukautta

Hankintaan liittyvien kysymysten määräaika
15.5.2026 10:00:00

Muut tiedot

Vertailuperusteiden määrittely järjestelmässä
Halvin hinta

Lisätiedot hankintaan liittyviin kysymyksiin
Tarjoaja voi tehdä tarjouspyyntöön liittyviä kysymyksiä ilmoitettuun määräaikaan saakka. 

Kysymykset on lähetettävä sähköisesti Tarjouspalvelu -toimittajaportaalista osoitteessa https://tarjouspalvelu.fi/tuusula. Samasta 
paikasta löytyvät myös kysymyksiin annetut vastaukset. 

Tarjoajien tasapuolisen ja syrjimättömän kohtelun turvaamiseksi muulla tavoin esitettyihin kysymyksiin ei vastata.

Tarjoaja on velvollinen huolellisesti tutustumaan kysymyksiin ja niihin annettuihin vastauksiin ennen tarjouksen jättämistä sekä 
käyttämään hyväkseen mahdollisesti täsmennettyjä tietoja tarjousta antaessaan. 

Mikäli tarjoaja huomaa tarjouspyynnössä epäselvyyksiä tai ristiriitoja tai jokin tarjouspyynnössä esitetty asia on tulkinnanvarainen, 
tarjoajan velvollisuus on tuoda asia esille toimittamalla tarkentava kysymys.

Portaalin käyttöä koskevissa tiedusteluissa tulee ottaa yhteyttä Cloudian tukeen (sähköposti; tuki@cloudia.fi, puh. 020 766 1075).

Liikesalaisuustietojen esittäminen kriteerikohtaisesti Tarjouspalvelussa sallittu
Kyllä

Muut ehdot
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Tarjoajan tulee käyttää Yhteistä eurooppalaista hankinta-asiakirjaa (ESPD) alustavana näyttönä osana tarjouspyynnön 
soveltuvuusvaatimusten täyttämistä. Tarjoaja voidaan sulkea tarjouskilpailusta, mikäli Yhteisessä eurooppalaisessa hankinta-
asiakirjassa annetut tiedot ovat selvästi väärin tai epätäydelliset tai jos niitä ei voida täydentää todistavilla asiakirjoilla. Tarjoajalta 
voidaan tarvittaessa milloin tahansa hankintaprosessin aikana pyytää lisäselvityksiä ESPD-lomakkeella annettuihin tietoihin 
liittyen.

Kaikki alla mainitut otteet, todistukset ja selvitykset koskien tilaajavastuulakia ja tarjoajan taloudellista tilannetta saavat olla 
enintään kolme (3) kuukautta vanhoja. Aika lasketaan asiakirjojen päiväyksestä. Mikäli tarjous ei sisällä niitä selvityksiä ja 
todistuksia, jotka on joko pyydetty liittämään tarjoukseen tai erikseen pyydetty toimittamaan asetetussa määräajassa, tarjous 
suljetaan tarjouskilpailusta pois tarjouspyynnön vastaisena.

Tarjoaja, joka syyllistyy olennaisesti väärien tietojen antamiseen, suljetaan pois tarjouskilpailusta.

Ehdon nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Tarjoajan Y-tunnus ja yhteyshenkilöt

Tarjoajan Y-tunnus Syötettävä

Tarjoajan yhteyshenkilö 
yhteystietoineen

Syötettävä

Sähköpostiosoite, johon hankintapäätös ja muut mahdolliset 
päätökset lähetetään

Syötettävä

Hankintalain mukaiset poissulkemisperusteet (Laki 
julkisista hankinnoista ja
käyttöoikeussopimuksista 1397/2016)

Tarjoajaa taikka sen hallinto-, johto-, tai valvontaelimen 
jäsentä tai edustus-, päätös-, tai valvontavaltaa käyttävää 
henkilöä ei ole rikosrekisteristä ilmenevällä lainvoimaisella 
tuomiolla tuomittu hankintalain 80 § mainitusta rikoksesta. 
Tarjoajalla ei ole muitakaan hankintalain § 80 mainittuja 
pakollisia poissulkemisperusteita. Vaatimus koskee myös 
tarjoajan alihankkijoita.
Vakuuttaako tarjoaja, että vaatimus täyttyy?

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Rikosrekisteriote tarkastetaan siltä tarjoajalta, joka 
näyttää voittavan kilpailutuksessa. Tarjoajan on 
toimitettava hankintayksikön pyynnöstä veloituksetta 
rikosrekisterilain (770/1993) 6 §:n 8 momentissa ja 6 b §:
ssä tarkoitettu ote taikka ehdokkaan tai tarjoajan 
alihankkijan tai sen hallinto-, johto-, tai valvontaelimen 
jäsenen tai edustus-, päätös- tai valvontavaltaa henkilön 
alkuperämaan tai sijoittautumismaan toimivaltaisen 
viranomaisen antama ote rikosrekisteristä.

Tarjoajaa taikka sen hallinto-, johto-, tai valvontaelimen 
jäsentä tai edustus-, päätös-,
tai valvontavaltaa käyttävällä henkilöllä ei ole hankintalain 81 
§ mukaisia
poissulkemisperusteisiin luettavia syitä. Vaatimus koskee 
myös tarjoajan alihankkijoita. Vakuuttaako
tarjoaja, että vaatimus täyttyy? 

"Kyllä" vaaditaan

Tilaajavastuulaki (Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta 
ja vastuusta ulkopuolista työvoimaa käytettäessä 1233
/2006)

Tarjoaja ja sen alihankkijat täyttävät tilaajavastuulain § 5 
mukaiset vaatimukset.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja sitoutuu pyydettäessä toimittamaan 
hankintayksikölle yhden (1) viikon kuluessa
tilaajavastuulain § 5 mukaiset selvitykset tarjoajaa 
koskien.

"Kyllä" vaaditaan
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Tarjoaja rekisteröityy tai sitoutuu rekisteröitymään 
Vastuugroup- palveluun ja sen Luotettava 
Kumppanipalveluun. Rekisteröitymisvaatimus liittyy Tuusulan 
kunnan harmaan talouden
ehkäisemisohjelmaan. Vaihtoehtoisesti tarjoaja sitoutuu 
toimittamaan hankintayksikölle kahdentoista (12) kuukauden 
välein tilaajavastuulain mukaiset selvitykset veloituksetta
automaattisesti ilman erillistä pyyntöä.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

https://www.vastuugroup.fi/fi-fi/

Taloudellinen tilanne

Tarjoajan Rating-luokitus Suomen Asiakastieto Oy:n Rating 
Alfa -raportissa on vähintään A tai tarjoajan luottokelpoisuus 
on vähintään vastaavalla tasolla muussa vastaavassa 
yleisesti hyväksytyssä luottokelpoisuus- ja talousraportissa.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja lataa Suomen Asiakastieto Oy:n Rating Alfa- 
raportin tai muun vastaavan raportin mistä 
luottokelpoisuus käy ilmi.

Lataus vaaditaan

Tarjoajalla on voimassa oleva vastuuvakuutus, jonka 
korvaussumma on vähintään 150.000 euroa.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja lataa todistuksen 
vastuuvakuutuksesta.

Lataus vaaditaan

Referenssit

Tarjoajalla on työn laatuun ja laajuuteen nähden riittävästi 
kokemusta tarjouspyynnön kohteena olevista palveluista. 
Riittävänä kokemuksena pidetään vähintään yksi (1) kpl 
referenssejä (sopimus vastaavan palvelun tuottamisesta) 
viimeisen kolme (3) vuoden ajalta. Kolme vuotta lasketaan 
taaksepäin tarjouksen jättöpäivämäärästä. 
Referenssisopimuksen on täytynyt olla vähintään 12 
kuukauden mittainen ja se voi olla edelleen voimassa oleva. 

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Lataa täytetty referenssilomake. Hankintayksiköllä on 
oikeus olla yhteydessä
referenssin yhteyshenkilöihin.

Lataus vaaditaan

Alihankkijat

Tarjoaja käyttää alihankintaa Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan on liitettävä selvitys siitä, mikä osa 
sopimuksesta annetaan alihankintana kolmannelle 
taholle, sekä annettava kuvaus alihankkijan osuudesta. 
Tarjoaja lataa tiedoston, jossa on selvitys, alihankkijoiden 
y-tunnus, nimi- ja yhteystiedot.

Lataus vaaditaan

Voittajaksi valitun tarjoajan on toimitettava ennen 
sopimuksen allekirjoittamista suoraan  
hankinnan toteuttamiseen osallistuvista alihankkijoista 
vastaavat todistukset ja selvitykset kuin tarjoajalta on 
vaadittu. Alihankkijoiden pitää täyttää samat 
soveltuvuusvaatimukset ja hankinnan kohteen 
vaatimukset kuin voittajaksi valitun tarjoajan.

"Kyllä" vaaditaan

Alihankkijat hyväksytetään tilaajalla ennen sopimuksen 
allekirjoittamista. Hankintayksiköllä on perustellusta 
syystä oikeus kieltää tietyn alihankkijan käytön.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja vastaa alihankkijoidensa työstä kuten omasta 
työstään. Koko hankintaa ei saa antaa
alihankkijoiden toteutettavaksi.

"Kyllä" vaaditaan

Muut soveltuvuusvaatimukset



Tuusulan kunta
1168/02.08.00.02/2026 / Kirjeiden ja pakettien kuljetuspalvelu
Päiväys 5.5.2026

Sivu 6/10

Tuusulan kunta
PL 60
04301 Tuusula
0131661-3

Puhelin +358 987181
Sähköpostiosoite kirjaamo@tuusula.fi
Internet http://www.tuusula.fi

Tarjoajan ja sen alihankkijoiden palvelu annetaan 
asianmukaisella suomen kielellä. Yhteydenpito ja muu 
asiointi tapahtuu suomen kielellä.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja ja sen alihankkijat noudattavat toiminnassaan 
Suomen lainsäädäntöä ja Suomen viranomaisten 
määräyksiä sekä EU:n asetuksia, jotka koskevat tätä 
hankintaa.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla ja sen mahdollisilla alihankkijoilla on 
palveluntuottamiseen mahdollisesti vaadittavat ja tarkoitetut 
viranomaisten myöntämät luvat voimassa.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu kaikkiin tarjouspyynnössä ja sen liitteissä 
esitettyihin vaatimuksiin ja ehtoihin. Tarjoaja ymmärtää, että 
tarjouspyynnössä esitetyt hankintamäärät ovat arvioita, eikä 
sopimus muodosta tilaajalle määräostovelvoitetta tai 
palveluntuottajalle yksinoikeutta tuottaa palvelua.

"Kyllä" vaaditaan

Hankinnan kohteen kriteerit

Kirjeiden ja pakettien kuljetuspalvelu

Kuriirireitti 1. Kiinteä hinta syötetään yhdelle reittiajolle. Arvio reittiajojen määrästä kalenterivuoden 
aikana 52 reittiajoa.
Hankittava määrä: 52 reitti (EUR / reitti)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Reitin kokonaispituus n. 80 km

Mikäli ajoreitin kokonaispituus muuttuu sopimuskauden 
aikana: lasketaan uusi kiinteä reittihinta käyttämällä 
alkuperäisen reitin kilometrikohtaista hintaa (tarjoajan kiinteä 
hinta/reitin kokonaispituus) ja kertomalla se uuden reitin 
kokonaispituudella.

Kuriirireitti 2. Kiinteä hinta syötetään yhdelle reittiajolle. Arvio reittiajojen määrästä kalenterivuoden 
aikana 52 reittiajoa.
Hankittava määrä: 52 reitti (EUR / reitti)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Reitin kokonaispituus n. 69 km

Mikäli ajoreitin kokonaispituus muuttuu sopimuskauden 
aikana: lasketaan uusi kiinteä reittihinta käyttämällä 
alkuperäisen reitin kilometrikohtaista hintaa (tarjoajan kiinteä 
hinta/reitin kokonaispituus) ja kertomalla se uuden reitin 
kokonaispituudella.

Ryhmän yleiset kriteerit

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hinnat on ilmoitettava euroina ilman arvonlisäveroa (alv 0 
%).

"Kyllä" vaaditaan

Hinnat sisältävät kaikki palveluntuottamiseen liittyvät 
kustannukset.

"Kyllä" vaaditaan

Jättäessään tarjouksen tarjoaja vakuuttaa, että tarjottujen 
hintojen palvelut täyttävät kaikki tarjouspyynnössä ja sen 
liitteissä esitetyt vähimmäisvaatimukset.

"Kyllä" vaaditaan
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Yhteiset kriteerit/tiedot

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Kuljetuskalusto

Kuljetuksiin käytettävässä autossa pitää olla mahdollista 
kuljettaa samanaikaisesti: sisäisen postin ja pakettien 
kuljettaminen tapahtuu yleensä laatikoissa, jonka mitat ovat 
n. 35 × 35 × 50 cm. Laatikoita tulee mahtua autoon kerralla 
useita kappaleita. 

Lisäksi ajoittain on edellä mainittujen laatikoiden lisäksi esim. 
pahvilaatikoita, jotka sisältävät kannettavia tietokoneita ja 
näyttöjä ja yksittäisiä toimistokalusteita esim. työtuoleja.

"Kyllä" vaaditaan

Onko palvelun tuottamiseen käytetty ajoneuvo 
kokonaismassaltaan yli 2,5 tonnia mutta enintään 3,5 tonnia?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja lataa tavaraliikenteeseen ilmoittautumisen 
Traficomille.

Lataus vaaditaan

Onko palvelun tuottamiseen käytetty ajoneuvo 
kokonaismassaltaan yli 3,5 tonnia?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja lataa tavaraliikenneluvan. Lataus vaaditaan

Tämän hankinnan kohteen mukaisen palveluntuottamiseen 
käytettävän kaluston tulee täyttää vähintään EURO 6 -
päästönormin vaatimukset.   

"Kyllä" vaaditaan

Autossa on peruutuskamera sekä piippaus 
peruutettaessa.

"Kyllä" vaaditaan

Autolla on mahdollisuus kuljettaa ainakin yksi matkustaja 
kuljettajan lisäksi.

"Kyllä" vaaditaan

Palvelun tuottaminen

Kuljetus noudattaa sovittuja nouto- ja jättöaikoja, tuotteet
säilyvät kuljetuksen aikana vahingoittumattomana 
(kuljetusolosuhteet kuljetettaville tuotteille sopivat), tuotteita 
ei katoa kuljetuksen aikana.

Kuljettajalle mahdollisesti luovutettavat asiakastilojen 
avaimet kuitataan vastaanotetuksi ja huolehditaan niiden 
turvallisesta säilyttämisestä. Avainten katoamisesta 
aiheutuvista välillisistä ja välittömistä kustannuksista vastaa 
palveluntuottaja.

"Kyllä" vaaditaan

Loma-ajat ja juhlapyhät saattavat jättää joitakin yksittäisiä 
reittipäiviä ajamatta. Tilaaja voi ilmoittaa peruutuksista  14vrk 
ennen suunniteltua reitin ajopäivää, tällöin reitin ajopäivää ei 
laskuteta.

"Kyllä" vaaditaan

Kuljetuskohteiden määrä ja jakeluajat voi muuttua 
sopimusaikana. Tilaa ilmoittaa mahdollisista muutoksista 
hyvissä ajoin, kuitenkin viimeistään 14vrk ennen muutoksen 
voimaantuloa.

"Kyllä" vaaditaan

Laskutus tapahtuu toteutuneiden, ajettujen ajopäivien 
perusteella.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on käytettävissään palvelun tuottamiseksi 
vähintään yksi vara-auto ja varakuljettaja.

"Kyllä" vaaditaan

Kuljettajan tulee olla tavoitettavissa puhelimitse työpäivän 
(klo 8-16) aikana tai erikseen tilattavan lisähankinnan 
toteuttamisen aikana.

"Kyllä" vaaditaan

Kuljetukset järjestetään siten, että tietosuoja ei missään 
tilanteessa vaarannu ja kuljettaja on vastuussa tämän 
turvaamisesta. Postien sisältö on luottamuksellista.

"Kyllä" vaaditaan

Lisähankinta / tuntihinnat



Tuusulan kunta
1168/02.08.00.02/2026 / Kirjeiden ja pakettien kuljetuspalvelu
Päiväys 5.5.2026

Sivu 8/10

Tuusulan kunta
PL 60
04301 Tuusula
0131661-3

Puhelin +358 987181
Sähköpostiosoite kirjaamo@tuusula.fi
Internet http://www.tuusula.fi

Lisähankintana voidaan tilata satunnaisia reittien ulkopuolisia 
yksittäisiä kuljetuspalveluita. Satunnaisesti tilattavat 
kuljetukset ovat esim. pakettien tai tavaroiden kuljettamista, 
kuitenkin niin, että ne pystytään toteuttamaan samalla 
kalustolla ja henkilöstöllä kuin varsinainen hankinnan kohde. 

Tuntihinta erikseen tilattaville satunnaisille lisähankinnoille. 
Tarjoaja lataa lisähinnaston mistä käy ilmi tuntihinta 
seuraaville ajankohdille: arkisin 7-18 ja 18-24, lauantaisin 7-
18 ja 18-24 ja sunnuntaisin 7-18 ja 18-24. Tuntihinnan pitää 
sisältää kaikki kustannukset lisähankinnan tuottamiseen 
(esim. henkilöstö, kuljetuskalusto, ajokilometrit). 

Lataus vaaditaan

Muut tiedot

Hankintayksikön esittely
Tuusula on nykyaikainen ja virkeä kaupunkimainen kunta, jossa on reilut 42 000 asukasta. Tuusulassa on hyvät edellytykset elää, 
työskennellä ja yrittää. Suurin osa suomalaisista tuntee Tuusulan sen merkittävän kulttuurihistorian johdosta. Tuusulanjärven 
rannalla on kirjoitettu, maalattu ja sävelletty teoksia, jotka edelleenkin määrittävät paitsi tuusulalaisuutta myös suomalaisuutta.

Tuusulan kunnassa työskentelee n. 1 800 ammattilaista. Kunta tarjoaa monipuolisen kirjon työtehtäviä erilaisissa palveluissa ja 
toimialoilla koko kunnan alueella. Kunta on kasvava, kehittyvä, joustava ja vakaa työnantaja. Yhteinen tavoitteemme on tarjota 
kuntalaisille toimivat ja laadukkaat palvelut.

Tarjouksen/hakemuksen lähettäminen
Tarjoukset on lähetettävä sähköisesti Tarjouspalvelu.fi-toimittajaportaalista osoitteessa https://tarjouspalvelu.fi/tuusula.

Järjestelmän käyttöä koskevissa tiedusteluissa tulee ottaa yhteyttä Cloudian tukeen (sähköposti tuki@cloudia.fi tai puhelin +358 
20 766 1077). Varmistathan ennen yhteydenottoa, että olet lukenut palvelun ohjeet ja järjestelmänne täyttää palvelun käyttämisen 
vaatimukset niin käyttöjärjestelmän, selaimen kuin muidenkin vaatimusten osalta. Ohjeet löytyvät osoitteesta www.tarjouspalvelu.fi
/tuusula.

Laskutus ja maksuehto
Maksut suoritetaan maksuehdon mukaisesti laskutuksen pohjalta. Laskua koskevat huomautukset tehdään 14 vrk:n kuluessa 
siitä, kun osapuoli sai tietoonsa laskun perusteet.

Laskutuksessa käytetään sähköistä verkkolaskutusta tilaajan antamien ohjeiden mukaisesti. Laskutuslisiä, toimitus- ja 
käsittelymaksuja yms. lisiä ei hyväksytä.

Hyväksyttyjen laskujen maksuehto on 21 päivää netto. Viivästyskorko on korkolain mukainen kulloinkin voimassa oleva 
viivästyskorko.

Hylkäämisperusteet
Tarjouksen on oltava sisällöltään tarjouspyynnön ja sen liitteiden mukainen. Tarjouksen on sisällettävä kaikki tarjoajien ja 
tarjousten arvioinnissa sekä tarjousten vertailussa tarvittavat pyydetyt tiedot.

Tarjoukseen ei saa liittää tarjoajan omia, tarjouspyynnön vastaisia ehtoja.

Hankintayksiköllä on velvollisuus hylätä tarjous, joka on tarjouspyynnön vastainen tai myöhästynyt sekä tarjoukset, joiden 
tarjoajat eivät täytä tarjouspyynnön mukaisia kelpoisuus- ja vähimmäisvaatimuksia.

Hintavaraumia ei hyväksytä. Ehdollisia tarjouksia ei hyväksytä.

Tarjoajan taloudellisen, teknisen, toiminnallisen tai muiden tarpeelliseksi katsottujen seikkojen arviointiin voidaan pyytää 
esitettäväksi muitakin kuin pyydettyjä asiakirjoja. 

Hankintayksikkö voi pyytää lisäselvityksiä tai todistuksia tarjoajan antamista tiedoista.

Sopimusmenettely
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Tarjoajan tulee tutustua erittäin huolellisesti tarjouspyynnön liitteenä olevaan sopimusluonnokseen, jonka sisältämät ehdot ovat 
ehdottomia (toisin sanoen niihin ei saa tehdä muutoksia). Muita kuin hintaan vaikuttavia ehtoja voidaan täsmentää 
sopimusneuvotteluissa vähäisin osin. Tarjoajan on hyväksyttävä tarjouspyynnön liitteenä oleva sopimusluonnos sellaisenaan.

Tarjoajan omia tai oman alan yleisiä sopimusehtoja ei saa liittää tarjoukseen.

Hankintasopimus syntyy vasta kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella. EU-kynnysarvon ylittävässä hankinnassa 
hankintasopimus voidaan tehdä aikaisintaan 14 päivän kuluessa siitä, kun tarjoaja on saanut tai hänen katsotaan saaneen päätös 
perusteluineen tiedoksi.

Mikäli hankintasopimusta ei voida solmia kilpailutuksessa voittaneen tarjoajan kanssa, sopimusneuvottelut voidaan aloittaa ja 
hankintasopimus solmia järjestyksessä seuraavan tarjoajan kanssa.

Asiakirjojen julkisuus
Hankinta-asiakirjojen julkisuutta säätelee laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999).

Hankintaan osallistuvan yrityksen toimittamat tarjousasiakirjat ja tiedot tulevat pääsääntöisesti julkisiksi hankintaprosessin 
yhteydessä. Tarjousasiakirjat tulevat julkisiksi asianosaisille eli toisille tarjoajille, kun hankintaa koskeva päätös on tehty. Muille 
kuin asianosaisille hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen tekemisen jälkeen.

LIIKESALAISUUDET

Tarjouksen liitteeksi ladattuihin tiedostoihin, jotka kuuluvat tarjoajan mielestä liike- tai ammattisalaisuuden piiriin, tulee merkitä 
asia itse tiedostonimeen selkeästi (esimerkiksi Tiedostonimi Salainen.docx) ja tiedostossa olevaan asiakirjaan selkeästi 
(asiakirjan jokaisella sivulla merkintä Salainen). Muiden tietojen osalta, jotka kuuluvat tarjoajan mielestä liike- tai 
ammattisalaisuuden piiriin, tulee liike- tai ammattisalaisuus merkitä toimitettavaan aineistoon selkeästi. Jos tarjoaja ei merkitse 
liike- tai ammattisalaisuuksiaan edellä kuvatulla tavalla, hankintayksiköllä on oikeus pitää tarjoajan tarjousta kokonaisuudessaan 
julkisena. Tarjouksen julkiseksi tulemisen ajankohta määräytyy edellä kerrotulla tavalla. 

Julkisuuslain mukaan asianosaiselle eli muille tarjousvertailussa olleille tarjoajille on aina annettava tieto tarjousvertailussa 
käytetystä kokonaishinnasta ja muusta tekijästä. Näin ollen tarjoajan ei ole hyväksyttävää ilmoittaa tarjousten vertailuperusteita 
koskevia tietoja tarjouksessaan liike- tai ammattisalaisuudeksi. Antaessaan tarjouksen tarjoajan katsotaan hyväksyneen tämän 
ehdon.

Päätöksenteon perusteet
Tarjousten avaamisen jälkeen menettelyn vaiheet ovat seuraavat:
1) Tarjoajien soveltuvuuden arviointi
2) Tarjousten tarjouspyynnön mukaisuuden tarkistaminen
3) Mahdollisten tarkennusten pyytäminen
4) Tarjousten vertailu
5) Selvitysten pyytäminen voittajalta ja soveltuvuuden tarkistaminen.
Rikosrekisteriotteiden tarkistaminen siltä osin, ettei mikään hankintalain 397/2016 § 80 poissulkemisperusteista koske tarjoajaa
6) Hankintapäätöksen ja sopimuksen tekeminen

Linkki rikosrekisteriotteen pyytämiseen

https://asiointi.oikeus.fi/ork-kansalaisille

Linkki TEM oppaaseen Uuden hankintalainsäädännön velvoitteet rikosrekisteriotteiden selvittämisestä

http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/79882

KOKONAISTALOUDELLISESTI EDULLISIMMAN TARJOUKSEN VALINTA

Tarjouksista valitaan hinnaltaan halvin tarjous.

Hinnat arvioidaan tarjouksen kokonaisvertailuhinnan perusteella. Kokonaisvertailuhinta muodostuu reittihinnoista, jotka kerrotaan 
arvioiduilla vuosittaisilla reittien ajomäärillä ja lopuksi laskemalla kerrotut hinnat yhteen.

Halvimman hinnan antanut tarjoaja valitaan sopimustoimittajaksi.
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Erimielisyyksien ratkaiseminen
Sopimuksen tulkinnasta tai muista seikoista mahdollisesti johtuvat erimielisyydet pyritään selvittämään Sopijapuolten välisin 
neuvotteluin. Jos erimielisyyksiä ei saada Sopijapuolten välillä neuvotteluin sovituiksi, ratkaistaan asia ensimmäisenä asteena 
siinä käräjäoikeudessa, jonka tuomiopiiriin Tilaaja kuuluu.

Muut asiat
Tarjousasiakirjoista, tarjouksen tekemisestä, esittelystä tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille korvausta.

Tarjous liitteineen on annettava suomen kielellä. Tilaaja ei vastaa tarjouspyyntöasiakirjojen kääntämisestä muulle kielelle.

Tarjous tulee laatia täsmällisesti tämän tarjouspyynnön ja sen liitteiden mukaisesti. Tarjoaja vastaa tarjouksen 
tarjouspyynnönmukaisuudesta.

Hankintapäätöksestä ilmoitetaan kaikille tarjoajille sähköisesti tarjoajan tarjouksessaan ilmoittamaan sähköpostiosoitteeseen.

Liitteet ja linkit

Liitteet
Ajoreitit.xlsx
Sopimusluonnos.pdf
Referenssilomake.xlsx
JYSE 2025 Palvelut.pdf
espd_606906.pdf


